
使用手冊 - 回饋單 

  關於回饋單的使用教學，以下我們分為快速上手與詳細設定兩大章節，在快

速上手裡會介紹回饋單的基本功能與操作，其餘詳細的功能講解會編列在詳細設

定。 

快速上手 

一、新增回饋單 

(一) 在課程首頁想新增回饋單的主題點選「新增活動或資源」。 

 

(二) 在「活動」中點選回饋單，按下「新增」。 

❶ 點擊新增活動或資源 



二、設定 

(一)   一般 

    設定回饋單名稱以及描述 (如圖一)，若勾選顯示說明，您所填寫的描述會出

現在課程頁面上 (如圖二)。 

圖一 

圖二 

❶ 填入回饋單名稱 

❷ 填入回饋單的描述 

❸ 選擇是否要顯示說明 

若勾選顯示說明會出現描述 



(二) 可用性 

設定「開始填答時間」與「結束填答時間」。 

 

(三) 問題與提交設定 

    1.記錄用戶名稱：可設定填答者是否匿名。 

    2.可以多次填答：若啟用，匿名調查時使用者可以不限次數提交回饋單。 

    3.啟用填答通知：若啟用，有回饋單提交時，您會收到 email 通知。 

    4.自動將問題編號：若啟用，問題會自動顯示題號。 

(四) 填答提交之後 

1. 顯示分析頁面：若啟用，填答者在提交回饋單後，會顯示分析頁面(其他填

答者的填答狀況)。 

2. 完成後的訊息：可在此編輯啟用者提交回饋單後顯示的訊息。 

3. 連結到下一個活動：在提交回饋單之後，會顯現一個繼續按鈕，它會鏈結

到課程頁面。但是它也可以是鏈結到下一個活動，若你把這活動的網址輸

入這裡。 

(五) 模組設定： 

1. 可用性：可設定是否對學生隱藏。 

2. 群組模式：依照系統管理裡的分組，可調整此回饋單的群組模式。 

點擊啟動，並設定時間 



(1) 分隔群組：每個組員，只能看到自己組內的活動，看不到別組

的情況。 

(2) 可視群組：每個組員，可以看到自己組內的活動，也可以知道

別組的情況。 

 

(六) 限制存取：能夠設定填答者的填答資格，點擊「新增限制」後，可以

根據日期、成績、學生個人資料來限制學生填答回饋單的資格。  

 

 



(七) 活動完成度： 

1. 追蹤完成進度： 

(1) 學生可以手動標記此活動完成：學生不須滿足任何條件便可自

行標記此活動完成。 

(2) 當條件都滿足時，將活動標記完成：可勾選下方選項來設定學

生須達到那些條件，活動才會標記為完成。 

 

2. 完成上述七項設定後，點擊「儲存並顯示」。 

 

三、回饋單主頁面 

若您在設定完後點擊「儲存並顯示」，會進入回饋單主頁面，若您點擊「儲存



並返回課程」，請在課程首頁點擊您要編輯的回饋單，進入回饋單主頁面。 

 

在主頁面中有一個「功能列表」能夠編輯、查看回饋單狀況，功能如下： 

 

(一) 概要：顯示已回答人數，以及問題數量。 

(二) 編輯問題：能夠編輯問題，下一章會詳細說明。 

(三) 範本：能夠匯入、匯出回饋單，詳細功能請見【詳細設定-範本】。 

(四) 分析：顯示與分析回饋單的整體回應狀況(如圖一)，詳細功能請見【詳細    

點擊你要編輯的回饋單 

功能列表 



    設定-分析】。 

圖一 

(五) 回應：個別顯示每一位填答者的回應 ，詳細功能請見【詳細設定-顯示回

應】。 

四、編輯問題 

在回饋單主畫面中點擊「編輯問題」後，點選「新增問題到回饋單中」選擇您

想要新增的題型。 

選擇你要新增的題型 



每項題型皆有以下基本設定 ：  

(一)必答：勾選後填答者一定要填答此題才能提交回饋單。 

(二) 問題：填入問題敘述(請見問答題的圖一、圖二)。 

(三) 標籤：填入標籤，會顯示在問題前(請見問答題的圖一、圖二)。 

(四)位置：此題在回饋單中的位置，也可在編輯頁面拉動問題來調整(請見       

    問答題的圖三)。 

(五) 相依標籤、相依題值：根據相依題的答案來決定此題是否要顯示，詳細 

    功能請見【詳細設定-依賴性】。 

 

以下我們對每一項題型設定進行說明 ： 

➢ 問答題 

1.寬度、行數：填答欄的寬度與行數。 

❶ 點擊編輯問題 

❷ 點擊問答題 



圖一 

    經過(圖一)的設定後會顯示如下圖： 

圖二 

❸ 勾選是否設為必答 

❹ 填入問題 

❺ 填入標籤 

❻ 設定格式與位置 

❼ 點擊「儲存變更」 

標籤會顯示在問題前 

填答欄的行數與寬度會依照設定呈現 



圖三 

➢ 簡答題 

1.文字框寬度：填答欄的寬度。 

2.最多輸入多少字元。 

➢ 選擇題 

1.選擇題類型：可設定為單選、複選、單選(下拉式選單)。 

2.調整：設定選項呈現水平或垂直。 

3.隱藏「未選」項目：若為否，填答者可以不選您設定的答案，選擇「未選」 

  項目(如圖二)。 

4.不分析空的填答：若為是，空的填答不會被系統分析。 

5.選擇題的選項：一行填入一個選項(如圖一)。 

  

 

 

 

按住可拖曳問題，改變位置 



圖一 

經過上圖設定，會呈現題目如下圖： 

圖二 

➢ 選擇題(評值)  

同選擇題，差別只在選項前要列分數（如圖一），在分析回應時可以算出總平

均（如圖三）。 

圖一 

一行填入一個選項  

隱藏「未選」項目設為否，會出現「未選」選項 

 



填入選項如圖一，填答者頁面顯示會如圖二。 

圖二 

圖三 

➢ 標籤 

    可安插在題目之間，將回饋單分段(如下圖)。 

在分析回應時，可以算出總平均  



 

➢ 加分頁符號 

    可安插在題目之間，將題目分頁，可配合依賴性使用，詳細功能請見【詳      

    細設定-依賴性】 

❹ 此為標籤 

 

 

 

 

❶ 

❷ 

❸ 


